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1. OBJETO DE LA INSTRUCCION INTERNA DE CONTRATACION

UNIVERSITAS XXI SOLUCIONES Y TECNOLOGIA PARA LA UNIVERSIDAD, S.A. (en adelante UNIVERSITAS
XXI S.T.U.) de acuerdo con el articulo 3 de la Ley de Contratos del Sector Publico (LCSP), se configura
como un ente del sector publico que no tiene la consideracion ni de Administracion publica, ni de poder
adjudicador, toda vez que UNIVERSITAS XXI S.T.U. es una sociedad que realiza actividades caracter
netamente mercantil, ya que su objeto consiste basicamente en la prestacion de servicios en régimen
de libre mercado con otras empresas, independientemente de que sus actividades se desarrollen en el
ambito de la educacién publica o privada, lo que viene a determinar el marco juridico aplicable a sus
procedimientos de contratacién, asi como la necesidad de dotarse de unas instrucciones internas de
contratacién de acuerdo con lo previsto en el articulo 321 de la LCSP.

Con la finalidad de cumplir con dicha exigencia, se configuran las presentes instrucciones de
contratacién, como actualizacién de las que el Consejo de Administracion de UNIVERSITAS XXI S.T.U.
aprobd en su reunidn celebrada el 13 de junio de 2017.

Estas instrucciones se ajustan a lo dispuesto en el Acuerdo de 31 de octubre de 2016, del Consejo de
Gobierno, por el que se aprueba el cddigo ético de los altos cargos de la Administracion de la
Comunidad de Madrid y de sus entes adscritos.

Estas instrucciones estdn a disposicion de todas las entidades interesadas en participar en los
procedimientos de adjudicacién de los contratos regulados por ellas y se encuentran publicadas en el
Perfil de Contratante de UNIVERSITAS XXI S.T.U., de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 321.1 de la
LCSP.

2. AMBITO DE APLICACION

Las presentes instrucciones se aplicardan a todos los contratos que licite la Sociedad. No obstante,
guedan fuera del ambito de aplicacion de estas instrucciones, entre otros, los siguientes negocios y
relaciones juridicas:

e Los contratos sujetos a la legislacion laboral.

e Losconvenios de colaboracién, siempre que su objeto no esté comprendido en el de los contratos
regulados en la LCSP.

e Los contratos relativos a servicios financieros destinados a obtener fondos o capital por la
sociedad.

e Los contratos relativos a servicios de arbitraje y conciliacién.

3. PRINCIPIOS A LOS QUE SE SOMETE LA CONTRATACION

La adjudicacién de los contratos a que se refieren las presentes instrucciones internas estard sometida
a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad, no
discriminacion y de eleccion de la oferta con base en la mejor relacién calidad-precio. Con caracter
general, el érgano de contratacion deberd velar por la incorporacién de consideraciones sociales y
ambientales en los contratos a celebrar, siempre que sea posible.
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3.1. PRINCIPIOS DE PUBLICIDAD Y CONCURRENCIA

3.1.1. PUBLICIDAD

La sociedad dard a los contratos que pretenda licitar la suficiente difusion para que cualquier entidad
interesada pueda concurrir, favoreciendo su participacion.

El anuncio de la licitacion, que expresara de forma clara y precisa el plazo maximo para presentar las
ofertas, contendra, como minimo, las siguientes menciones:

Descripcion de las caracteristicas esenciales del contrato e importe maximo de licitacion.

Plazo de presentacion de ofertas y de las restantes fases del procedimiento. En ningun caso el
plazo serd inferior a 10 dias a contar desde la publicacion del anuncio de licitacion en el perfil de
contratante.

Método y criterios de adjudicacién.

Régimen de subcontratacion, cuando proceda.

Invitacidn a ponerse en contacto con la sociedad contratante.

Posibilidad de modificacién del contrato.

El anuncio de la licitacidn se publicard en el perfil de contratante, en la pagina web de UNIVERSITAS
XXI S.T.U. y toda la documentacién necesaria para la presentacion de las ofertas estara disponible por
medios electrénicos desde la publicacion del anuncio de licitacion.

3.1.2. EXCLUSION DE PUBLICIDAD

No estaran sujetos a publicidad los contratos, siempre que se justifigue debidamente por el Comité de
Contratacion:

Cuando, atendiendo objetivamente a criterios de urgencia, necesidad, seguridad,
confidencialidad, singularidad y riesgo, aquellos sean incompatibles con los principios de
publicidad y concurrencia.

Cuando, tras haberse seguido el procedimiento de contratacion de UNIVERSITAS XXIS.T.U., no se
haya presentado ninguna oferta o candidatura, o las ofertas no sean adecuadas, siempre que las
condiciones iniciales del contrato no se modifiquen sustancialmente.

Cuando, por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la proteccion de
derechos de exclusividad, el contrato sélo pueda encomendarse a una empresa determinada.
Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles para el Comité de
Contratacién y no imputables al mismo, demande una pronta ejecucién del contrato.

Cuando se trate de entregas complementarias efectuadas por la empresa proveedora inicial que
constituyan, bien una reposicion parcial de suministros o instalaciones de uso corriente, o bien
una ampliacién de los suministros o instalaciones existentes, si el cambio de la empresa
proveedora obligase al Comité de Contratacion a adquirir suministros o servicios con
caracteristicas técnicas diferentes, dando lugar a incompatibilidades o a dificultades técnicas de
uso y de mantenimiento desproporcionadas.
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Cuando, en los contratos de servicios, estos consistan en la repeticiéon de otros similares
adjudicados por el procedimiento previsto en estas instrucciones, a la misma empresa contratista
por el Comité de Contratacidn, siempre que se ajusten a un proyecto base que haya sido objeto
del contrato inicial adjudicado por dicho procedimiento, que la posibilidad de hacer uso de este
procedimiento esté indicada en el anuncio de licitacién del contrato inicial y que el importe de
los nuevos servicios se haya computado al fijar la cuantia total del contrato.

En el caso de contratos de acceso a bases de datos especializadas y de suscripcion a revistas y
otras publicaciones.

En la contratacién de los servicios juridicos expresamente referidos en el articulo 19.2.e) de la
LCSP.

Cuando sodlo exista una posible empresa suministradora, debiendo en estos casos indicarse las
circunstancias que motiva dicha situacion.

En todo caso, cuando el valor estimado de los contratos sea inferior a 40.000 en el caso de
contratos de obras y de 15.000 euros para el caso de contratos de servicios y de suministros.

3.2. PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA

Este principio implica:

La posibilidad de que todas las entidades participantes en la licitacion puedan conocer
previamente las normas aplicables al contrato que se pretende adjudicar, asi como tener la
certeza de que dichas normas se aplican de igual forma a todas las empresas.

La fijacion de plazos adecuados para la presentacién de ofertas, que han de ser suficientes para
permitir a las empresas realizar una evaluacion adecuada, para subsanar la documentacion
presentada, para valorar las ofertas y elevar la propuesta de adjudicacion y para formular ésta.
Los plazos se fijaran, caso por caso, en el anuncio de licitacion.

La fijacidn precisa y previa, en el anuncio de licitacidn, de los criterios objetivos aplicables para la
valoracion de ofertas y la adjudicacion del contrato, sin que puedan tenerse en cuenta las
caracteristicas o experiencia de las empresas licitadoras, ni el nivel o caracteristicas de los medios
gue deban emplearse para la ejecucion del contrato. Para la valoracién de las proposiciones y la
determinacién de la oferta econdmicamente mds ventajosa se atendera a criterios directamente
vinculados al objeto del contrato.

La determinacién clara y precisa del Comité al que le corresponde efectuar la propuesta de
adjudicacion y la adjudicacion del contrato.

3.3. PRINCIPIOS DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

Estos principios comportan las siguientes exigencias:

La descripcion no discriminatoria del objeto del contrato. La descripcidon no haréa referencia a una
fabricacion o procedencia determinadas ni se referird a una marca, una patente, un tipo, un
origen o una produccién determinados, salvo si una referencia de este tipo se justifica por el
objeto del contrato y va acompariada de la mencidn “o equivalente”.

La igualdad de acceso para las entidades operadoras econdmicas de todos los Estados miembros
de la Unidn Europea. No se impondra ninguna condicidon que suponga una discriminacion directa
oindirecta frente a las empresas licitadoras, como, por ejemplo, la obligacion de que las empresas
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interesadas en el contrato estén establecidas en el territorio del mismo Estado miembro o de la
misma regién que UNIVERSITAS XXI S.T.U.

e El reconocimiento mutuo de titulos, certificados y otros diplomas. Si se exige a las empresas
licitadoras la presentacién de certificados, titulos u otro tipo de documentacion justificativa, los
documentos procedentes de otros Estados miembros que ofrezcan garantias equivalentes se
aceptaran.

e La prohibicidn de facilitar de forma discriminatoria informacién que pueda proporcionar ventajas
a determinadas empresas licitadoras respecto del resto.

3.4. PRINCIPIO DE CONFIDENCIALIDAD

UNIVERSITAS XXI S.T.U. no podra divulgar la informacién facilitada por las empresas licitadoras que
éstas hayan declarado confidencial. La confidencialidad afecta, en particular, a los secretos técnicos o
comerciales y a los aspectos confidenciales de las ofertas. Por su parte, la empresa contratista debera
respetar el caracter confidencial de aquella informacidon a la que tenga acceso con ocasion de la
ejecucién del contrato a la que se le hubiera dado el referido caracter en el contrato o que, por su
propia naturaleza, debe ser tratada como tal.

4. ORGANO DE CONTRATACION

El 6rgano de contratacion es el Consejo de Administracion, que podra actuar en cualquier tipo de
procedimiento regulado en las presentes Instrucciones y que podra otorgar poderes en materia de
contratacion a la Direccidon General y al Comité de Contratacion, que estara formado por:

e El Comité de Direccion.

e La persona responsable del Cumplimiento Normativo.

e Lapersona responsable de la Direccién Financiera, que actuara como Secretaria.

El Organo de Contratacién podré ser asistido cuando se considere conveniente por la importancia y
complejidad del contrato por una Mesa de contratacidn, que sera el érgano competente para la
valoracion de las ofertas y para elaborar la propuesta de adjudicacion.

A tal efecto, el Comité de Contratacidn se constituird como Mesa de Contratacion y nombrara entre
sus miembros a un Presidente o Presidenta. El resto de los miembros actuaran como vocales. De la
Mesa de Contratacién no formara parte la Direccidon General.

El Comité de Contratacion podra incorporar ocasionalmente a otros miembros que sean necesarios
por sus conocimientos, capacidades técnicas y otras circunstancias.

5. OBJETO, PRECIO Y CALCULO DEL VALOR ESTIMADO DE LOS CONTRATOS

El objeto de los contratos debera ser determinado.

No podra fraccionarse un contrato con la finalidad de disminuir la cuantia del mismo y eludir asi los
requisitos de publicidad o los relativos al procedimiento de adjudicacidon que correspondan.
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El precio debera ser cierto y adecuado para el efectivo cumplimiento del contrato mediante la correcta
estimacion de su importe, atendiendo al precio general de mercado en el momento de fijar el
presupuesto de licitacidn, caracter de los contratos y jurisdiccién competente.

Los contratos que celebre UNIVERSITAS XXI S.T.U. tendran siempre la consideracién de contratos
privados conforme al articulo 26 de la LCSP.

6. CAPACIDAD PARA CONTRATAR

Sélo podran contratar con UNIVERSITAS XXI S.T.U. las personas naturales o juridicas, espafiolas o
extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibicién de contratary
acrediten su solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional, en la forma que, en cada
supuesto, se determine en los documentos que regiran la licitacion.

7. SISTEMAS PARA LA RACIONALIZACION DE LA CONTRATACION

Se podran establecer sistemas para la racionalizacién de la contratacion, tales como acuerdos marco,
sistemas dinamicos de adquisicidon o la homologacién de empresas proveedoras. El procedimiento para
ser incluido en dichos sistemas debera ser transparente y no discriminatorio y debe publicarse en el
perfil de contratante.

8. PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION
Los procedimientos de adjudicacidn son los siguientes:

e Procedimiento ordinario.
e Adjudicacion directa.

8.1. PROCEDIMIENTO ORDINARIO

Con caracter general, la adjudicacion de todos los contratos se realizara por el procedimiento ordinario
gue se regula a continuacién.

Preparacidn del contrato

Todas las contrataciones se iniciaran con un informe, que se elevara al Comité de Contratacion, que
determine la naturaleza y extensién de las necesidades que pretenden cubrirse mediante el contrato
proyectado, asi como la idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas, el coste aproximado del
contrato, la existencia del presupuesto suficiente, el tipo de procedimiento propuesto y la adecuacion
a cada caso del principio de publicidad.

Decision de contratar

El Comité de Contratacion adoptara su decision sobre el inicio del procedimiento y aprobara el Pliego
de Clausulas Administrativas y Técnicas que regird la contratacion. El pliego formara parte integrante
del contrato.

Publicacion
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Salvo en los supuestos en los que se excluya la publicidad de conformidad con lo previsto en las
presentes instrucciones, el anuncio de licitacion se publicara por un plazo minimo de 10 dias naturales,
salvo que la urgencia de la contratacién requiera un plazo mas breve. El anuncio se publicara en el
perfil de contratante de la pagina web de UNIVERSITAS XXI S.T.U, junto con la documentacién necesaria
para la presentacion de ofertas.

Apertura de ofertas

La apertura y valoracién de las ofertas se efectuara por el Comité de Contratacion conforme a los
criterios establecidos en los Pliegos.

Se podrén solicitar los informes técnicos que se estimen pertinentes sobre las ofertas presentadas vy,
en su caso, requerir a las empresas que subsanen los defectos que se detecten en la documentacion
presentada, en el plazo maximo de 10 dias naturales.

Adjudicacion
La adjudicacion del contrato debera recaer en la mejor oferta, de conformidad con lo dispuesto en el

articulo 145 de la LCSP. Excepcionalmente, la adjudicacién podra efectuarse atendiendo a otros
criterios objetivos que deberdn determinarse en la documentacion contractual.

La adjudicacidon sera realizada en el plazo maximo de 3 dias habiles desde que el Comité de
Contrataciéon haya concluido sus trabajos.

La seleccién de la empresa contratista, que deberd motivarse en todo caso, se publicard en el perfil de
contratante de la entidad.

Formalizacion del contrato

El contrato que celebre UNIVERSITAS XXI S.T.U. se formalizara en el plazo maximo de 5 dias habiles a
contar desde la notificacion de la adjudicacién.

El contrato debe incluir las siguientes menciones:

e Laidentificacidn de las Partes.

e Laacreditacidon de la capacidad de las personas firmantes para suscribir el contrato.

e La definicion del objeto del contrato.

e El precio cierto, o el modo de determinarlo.

e La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucion y para su
finalizacion, asi como la de la prorroga o prérrogas, si estuviesen previstas.

e Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.

e Las condiciones de pago.

e Los supuestos en que procede la resolucion.

8.2. ADJUDICACION DIRECTA

Los contratos de cuantia inferior a 15.000 euros en el caso de suministros o servicios y a 40.000 en el
caso de obras, podran adjudicarse directamente a cualquier empresa con capacidad de obrar y que
cuente con la habilitacion profesional necesaria para realizar la prestaciéon, siendo precisa sdlo la
aprobacién del gasto y la incorporacién de la factura.
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9. JURISDICCION COMPETENTE

Debido al caracter privado de los contratos suscritos por UNIVERSITAS XXIS.T.U., el orden jurisdiccional
civil serd competente para conocer de cuantas cuestiones litigiosas afecten a la preparacion vy
adjudicacion de los contratos, asi como para resolver las controversias que surjan entre las partes en
relacion con los efectos, cumplimiento y extincion de los mismos.

10. DIRECCION DEL CONTACTO

UNIVERSITAS XXI S.T.U.— Direccidon Financiera
C/ Arequipa 1, 52 Planta

C.P. 28043 — Madrid
compras@universitasxxi.com
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